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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
tajemnice Méstského ufadu Odolena Voda
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce

vedouci spravniho odboru MéU Odolena Voda

Misto vykonu prace:  Odolena Voda

Predpokladany nastup: od 1. ledna 2025

Platova tfida 11 dle zdkona €. 262/2006 Sb. a nafizeni vlady ¢. 341/2017 sb., ve znéni pozdé;jsich predpist
Pracovni pomeér: na dobu neurcitou

Uvazek: plny

Charakteristika vykonavané cinnosti:

v’ Fizeni a koordinace &innosti odboru, ktery zahrnuje agendu matriky, agendu spisové sluzby, agendu
evidence obyvatel, agenda vykonu obecné prospésnych praci, volebni agendu a Czech Point,
agendu socidlnich sluzeb, socidlni prace (vefejné opatrovnictvi, socidlni pohiby, odborné socialni
poradenstvi)

Povinné pozZadavky na uchazece:

v"ukonéené vysokoskolské vzdélani nebo vyssi odborné vzdélani ve studijnim programu zaméfeném
na socialni praci, socialni politiku, socidlni pedagogiku, socialni péci, socialni patologii, pravo nebo
specidlni pedagogiku,

v Fidi¢sky prikaz skupiny B

v" schopnost tymové prace, schopnost samostatného FeSeni problémd, komunikaéni schopnosti
(véetné dobré vyjadrovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu), administrativni
dovednosti, psychicka odolnost, presnost, spolehlivost, zdvofilost,

v’ zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti z nékteré z vykonavané agendy odboru,

v vyborna znalost prace s PC,

v" splnéni pfedpokladt podle § 2 odst. 1, zdkona &. 451/1991 Sb. v platném znéni.

Dalsi pozadavky na uchazece vyhodou:
v’ znalost programu VERA, Czech Point,
v zékladni orientace v zdkonech (ve znéni pozdéjsich pfedpisu):
= ¢.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zdkon( (zakon o
evidenci obyvatel)
= ¢.301/2000 Sh., o matrikach, jménu a pfijmeni a o0 zméné nékterych souvisejicich zdkonu
= & 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné a doplnéni nékterych
dalsich zakona

v

= ¢.491/2001 Sh., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakon

= ¢.130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych zakond
v/ praxe ve statni spravé nebo samospravé.

Predpoklady pro vykon funkce: v souladu s ust. § 4 odst. 1) zakona €. 312/2002 Sb., o tfednicich
uzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(:
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fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let,

obcan Ceské republiky,

zpUsobilost k pravnim dkonim,

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovaZzuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro
trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici
s vwkonem verejné sprdvy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla
odsouzena).

Pisemna pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

v

NN

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo obéanského prikazu

kontaktni spojeni - telefon, e-mail. adresu
datum a podpis uchazece

K ptihlasce uchaze¢ pfipoji:

v’ strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech
v' vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi neZ 3 mésice
v' Ufedné ovéienou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném
Nabizime:
v’ stalé zaméstnani v’ pFispévek na penzijni pojisténi
v’ stravenky v’ pfispévek na dovolenou
v"dny zdravotniho volna v" home office
v" 25dni dovolené v’ pfijemné pracovni prostfedi

Pisemné pfihlasky doructe nejpozdéji do 6. 11. 2024 do 17.00 hodin:

v

v

na podatelnu Méstského uUradu Odolena Voda, Dolni namésti 24, 250 70 Odolena Voda v obdlce
nadepsané "Vybérové Fizeni — vedouci spravniho odboru MéU Odolena Voda" a uvedenim jména a
adresy uchazece, nebo

do datové schranky nxabgzu s uvedenim predmétu "Vybérové fizeni — vedouci spravniho odboru
Mé&U Odolena Voda".

Na pohovory budou nasledné pisemné pozvani ti uchazeci, ktefi spliuji poZzadovana kritéria vybérového

fizeni dle vyse uvedenych pozadavkd.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Digitalné podepsal Mgr. Klara Rothova

Vyvéseno dne: 21. 10. 2024 Datum: 21.10.2024 14:18:59 +02:00
Sejmuto dne: 7.11.2024 Tajemnice Méstského uradu Odolena Voda
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Prihlaska do vybérového Fizeni

Podavam prihlasku do vybérového tizeni na obsazeni pracovniho mista
(ndzev pracovni pozice a kéd dle oznameni o vybérovém fizeni):

Jméno:

PFijmeni:

Titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu (Uplna adresa véetné PSC):

Cislo ob¢anského priikazu:

Kontaktni udaje

Telefon:

E-mail:

IDDS:

Dorudovaci adresa (Uplna adresa véetné PSC), je-li odlina od trvalého bydlisté:

Poskytnutim svych osobnich udajl v rozsahu podkladi pro pfihlasku do vybérového Fizeni, ddvam ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich Gdajli ve znéni pozdéjsich predpisd, souhlas k jejich zpracovani.

Datum Podpis

Prilozené doklady (prosim oznacte)

[ Strukturovany Zivotopis

L] Original/ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl
[] Ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
[1Jiné

Pro funkci vedouciho Gfednika/ufednice
L] Lustra¢ni osvédcéeni

[] Osvédéeni a ¢estné prohlaseni dle zak. ¢. 451/1991 Sb. (lustraéni zakon)
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